
 

 

Ausbildung im Bundesinstitut für Berufsbildung 
 

Das Bundesinstitut für Berufsbildung (BIBB) ist die zentrale Institution des Bundes für die 

Entwicklung von Ausbildungsberufen im dualen System. Wir suchen für das Ausbildungsjahr 

2012 eine/-n Auszubildende/-n in dem folgenden staatlich anerkannten Ausbildungsberuf: 

Veranstaltungskauffrau/-mann 

Als Veranstaltungskauffrau/-mann erlernen Sie einen vielseitigen Beruf, in dem Flexibilität, 

Sorgfalt und Kreativität gefragt sind. Sie konzipieren und organisieren Veranstaltungen und 

sorgen für deren reibungslosen Ablauf. Sie kalkulieren die Kosten und übernehmen alle 

kaufmännischen Aufgaben rund um die Planung, Durchführung und Nachbereitung von Ver-

anstaltungen. 

Wir bieten Ihnen: 

 eine qualifizierte Ausbildung durch geschulte, fachkundige Ausbilder/-innen 

 ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet  

 eigenverantwortliches Arbeiten in Projekten 

 Zusatzqualifikationen:  

- Sprachfortbildung wie z. B.: 

Auslandsaufenthalte und Sprachkurse  

- IT-Fortbildungen wie z. B.: 

Zertifikate in den gängigen Office-Programmen und ECDL 

- Fortbildungen zur Vertiefung von Ausbildungsinhalten wie z. B.:  

kaufmännisches Rechnungswesen 

 ein attraktives Ausbildungsentgelt nach dem TVAöD 

 Teilzeitausbildung mit einer abgesenkten wöchentlichen Ausbildungszeit, wenn Be-

werber/-innen Kinder oder pflegebedürftige Familienmitglieder im eigenen Haushalt 

betreuen 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

 Mittlere Reife 

 eine breite Allgemeinbildung sowie gute Deutsch-, Mathematik- und Englischkennt-

nisse 

 eine rasche Auffassungsgabe 

 ein hohes Maß an Eigeninitiative und Lernbereitschaft 

 eine gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

 Kontaktfreudigkeit 

 sorgfältiges und zielorientiertes Arbeiten 

 Aufgeschlossenheit gegenüber moderner Technik und gute PC-Kenntnisse (10-

Finger-System-Tastschreiben ist von Vorteil) 

 Teamgeist 



 

Ausbildungsablauf: 

 

Neben der praktischen Ausbildung in der mittleren Verwaltungsebene des BIBB vermittelt 

Ihnen das Joseph-DuMont-Berufskolleg in Köln-Longerich das erforderliche theoretische 

Wissen. Zudem absolvieren Sie im Rahmen der Ausbildung auch Praktika in anderen Institu-

tionen/Unternehmen. 

 

Wir begrüßen Bewerbungen von Menschen aller Nationalitäten. Schwerbehinderte werden 

bei gleicher Qualifikation bevorzugt eingestellt. Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich 

erwünscht. 

Wenn wir Ihr Interesse an unserem Ausbildungsangebot geweckt haben und Sie den Erwar-

tungen entsprechen, bewerben Sie sich bitte mit den üblichen Bewerbungsunterlagen (EU-

ROPASS-Lebenslauf, Kopien der letzten drei Zeugnisse sowie – wenn vorhanden – Prakti-

kumsbeurteilungen bzw. -zeugnisse) 

 

unter Angabe der Kennziffer 02/12 bis zum 16.03.2012 

 

beim Bundesinstitut für Berufsbildung - Referat Z 1 - Robert-Schuman-Platz 3, 53175 Bonn. 

 

Ausbildungsbeginn: 

01.08.2012 

 

Ausbildungsdauer: 

3 Jahre 

 

Bitte beachten Sie: Bitte senden Sie k e i n e Bewerbungsmappen mit. Bewerbungsmappen 

werden n i c h t zurückgeschickt. 

 

Nähere Informationen zum Beruf: 

www.bibb.de 

www.berufenet.arbeitsagentur.de 

 

http://www.bibb.de/
http://www.berufenet.arbeitsagentur.de/

